РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БАБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  

ОБОЯНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 31 декабря 2019 года  № 101   
Об утверждении карты внутреннего финансового контроля Администрации Бабинского сельсовета Обоянского района Курской области, перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры), журнала внутреннего финансового контроля Администрации Бабинского сельсовета Обоянского района Курской области на 2020 год
В соответствии с частью 5 статьи 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Администрации Бабинского сельсовета Обоянского сельсовета Обоянского района Курской области от 31.12.2014г. № 109 «Об утверждении  Порядка осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в муниципальном образовании «Бабинский сельсовет» Обоянского района курской области», Администрация Бабинского сельсовета Обоянского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить карту внутреннего финансового контроля Администрации Бабинского сельсовета Обоянского района Курской области на 2019 год согласно приложению № 1, перечень операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) в 2020 году согласно приложению №2, журнал внутреннего финансового контроля Администрации Бабинского сельсовета Обоянского района Курской области на 2020 год согласно приложению №3.
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2020 года.
Глава Бабинского сельсовета                                            Голодов А.А.
Приложение № 1 

 «Утверждаю»

Глава Бабинского сельсовета 

Обоянского района Курской области _________________А.А. Голодов

«31 » декабря 2019г.

КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

Наименование главного администратора средств бюджета   Администрация Бабинского сельсовета Обоянского района 
Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур Администрация  Бабинского  сельсовета 

	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции

(должность, Ф.И.О.)
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие

(должность, Ф.И.О.)
	Метод контроля
	Вид/Способ контроля
	Периодичность

выполнения контрольных

действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	а) составление и представление документов главному администратору средств бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	
	Ежегодно

	б) Составление и представление документов в  Администрацию Бабинского сельсовета , необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , расходам бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет».
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно, ежемесячно
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	в) составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» 
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	г) составление и направление документов в Администрацию Бабинского сельсовета , необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	д) составление, утверждение и ведение бюджетных смет
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно, 

по уточнению бюджета
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	е) формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных учреждений
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	ж) исполнение бюджетной сметы 
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	з) принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	и)  осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно, ежеквартально


	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	к) процедура ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно,

ежеквартально
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно

	л) составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности
	Специалист 1 разряда-Белоусова Т.Н. 
	Ежегодно,

ежеквартально
	Депутат Бабинского  сельсовета-Зуборева Л.В.
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности
	Сплошной, контроль по уровню подчиненности
	Ежегодно


Руководитель структурного подразделения, ответственного 

за выполнение внутренних бюджетных процедур                              _________________                                              Т.Н. Белоусова
                                                                                                                               (подпись)                                             (расшифровка подписи)

Приложение № 2

«Утверждаю»

Глава Бабинского сельсовета 

Обоянского района Курской области 

_________________  А.А.Голодов

«31» декабря 2019г.

ПЕРЕЧЕНЬ ОПЕРАЦИЙ (ДЕЙСТВИЙ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ВНУТРЕННЕЙ БЮДЖЕТНОЙ ПРОЦЕДУРЫ)

Наименование главного администратора средств бюджета муниципального образования Администрация Бабинского сельсовета Обоянского района
Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур Администрация Бабинского сельсовета
	Внутренняя бюджетная процедура
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Уровень рисков (низкий, средний, высокий)
	Включить в Карту ВФК
	Метод контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	а)  Составление и представление документов в финансовое управление Администрации Обоянского района необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»  в том числе реестров  расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований.
	Составление и представление документов в финансовое управление Администрации Обоянского района необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»,  в том числе реестров  расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований.
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	низкий
	нет
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	б) составление и представление документов главному администратору средств бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	составление и представление документов главному администратору средств бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	низкий
	нет
	  Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности 

	в) Составление и представление документов в  Администрацию Бабинского сельсовета , необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , расходам бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет».
	Составление и представление документов в  Администрацию Бабинского сельсовета , необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , расходам бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет».
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	средний
	да
	Самоконтроль, контроль по уровню подчиненности

	г) составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	Контроль за составлением и ведением бюджетной  росписи главного распорядителя средств местного бюджета
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	средний
	да
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	д) составление и направление документов в Администрацию Бабинского сельсовета , необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	составление и направление документов в Администрацию Бабинского сельсовета , необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» , а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	средний
	да
	  Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	е) составление, утверждение и ведение бюджетных смет
	Проверка соблюдения порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	средний
	да
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	ж) исполнение бюджетной сметы
	исполнение бюджетной сметы
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	средний
	да
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	з) принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств
	Проверка соответствия  принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам и утвержденным сметам
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	высокий
	да
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	и)  осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет муниципального образования  «Бабинский сельсовет»
	- предоставление в  финансовое управление документов о начислении сумм администрируемых  поступлений
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	средний
	да
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	к) процедура ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций
	- соблюдения порядка ведения бюджетного учета:

1)  с безналичными денежными средствами и отражение хозяйственных операций в журнале №2;

2)с  подотчетными лицами и  отражение хозяйственных операций в журнале №3;

3) по расчетам с поставщиками и подрядчиками и  отражение хозяйственных операций в журнале №4;

4)по оплате труда с последующим  отражением хозяйственных операций в журнале № 6;

5) с дебиторами по администрируемым доходам и  отражение хозяйственных операций в журнале №8;

6) по поступлению учету и выбытию нефинансовых активов,  отражение хозяйственных операций в журнале №8.

- проведение инвентаризации имущества  и обязательств
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	высокий
	да
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	л) составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности
	- составление ежемесячной/ ежеквартальной бюджетной отчетности;

- предоставление отчетности в финансовое 

управление района ;

- соблюдения порядка составления и предоставления налоговой отчетности, отчетности во внебюджетные фонды, органы государственной статистики.
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	высокий
	да
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	м) распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств
	распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	средний
	да
	Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности

	н) иные внутренние бюджетные процедуры
	иные внутренние бюджетные процедуры
	Специалист 1 разряда –Белоусова Т.Н.
	средний
	да
	  Сплошной,

 контроль по уровню подчиненности


Руководитель структурного подразделения, ответственного

 за выполнение внутренних бюджетных процедур                             __________________                                Т.Н. Белоусова   

                                                                                                                            (подпись)                                             (расшифровка подписи)

                                                                                                                                                                                                  Приложение № 3

«Утверждаю»

Глава Бабинского сельсовета 

Обоянского района Курской области _________________А.А.Голодов

« 31» декабря 2019 г.

ЖУРНАЛ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

на 2020  год

Наименование главного администратора средств бюджета   Администрация Бабинского сельсовета Обоянского района Курской области 
Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур Администрация Бабинского сельсовета

	Дата 
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции (должность, Ф.И.О.)
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие (должность, Ф.И.О.)
	Результаты контрольных действий (выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур)
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	Составление и представление документов в  Администрацию Бабинского сельсовета, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет», расходам бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет» и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования  «Бабинский сельсовет».
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	Депутат Бабинского сельсовета-Зуборева Л.В.
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	Депутат Бабинского сельсовета-Зуборева Л.В.
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	Проверка соблюдения порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет
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	- соблюдения порядка ведения бюджетного учета:

1)  с безналичными денежными средствами и отражение хозяйственных операций в журнале №2;

2)с  подотчетными лицами и  отражение хозяйственных операций в журнале №3;
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6) по поступлению учету и выбытию нефинансовых активов,  отражение хозяйственных операций в журнале №8.
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	- составление ежемесячной/ ежеквартальной бюджетной отчетности;
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